Komisja Rewizyjna RM Sosnowiec, 12.03.2025 r.
w Sosnowcu

BRM.0012.2.12.2025.MK

PROTOKOL KONTROLNY NR 3/2025

Zespot Kontrolny Komisji Rewizyjnej RM dziatajacy w sktadzie: Jacek Kazimierczak
— przewodniczacy zespotu, Jakub Cmachowski — cztonek zespotu, Zdzistaw Kempny — cztonek
zespotu, dziatajac na podstawie upowaznienia Nr 3/2025 z dnia 27.02.2025 r. przeprowadzit
kontrole pn. ,Kontrola Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego w zakresie ewidencji
i gospodarowania mieniem Urzedu Miejskiego.”

Powyzsza kontrola odbyta si¢ w dniu 11.03.2025 r. w obecnosci pracownikéw Wydzialu
Administracyjno-Gospodarczego: Ewy Markowskiej — naczelnika Wydziatu Administracyjno-
Gospodarczego oraz Barbary Durzynskiej — kierownika Referatu Ewidencji i Gospodarowania
Majatkiem.

W trakcie kontroli zapoznano si¢ z regulacjami wewng¢trznymi w zakresie ewidencji
1 gospodarowania mieniem Urzg¢du takimi jak:

e POLITYKA RACHUNKOWOSCI — regulujaca zasadny ewidencji sktadnikéw majatku, oraz
wyceng (Zarzadzenie nr. 879 Prezydenta Miasta Sosnowca z dnia 23.07.2012 r. ze zmianami)

e INSTRUKCJA OBIEGU 1 KONTROLI DOKUMENTOW FINANSOWO -
KSIEGOWYCH - regulujaca odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych wydzialdéw za ewidencje
sktadnikow oraz obieg dokumentow w celu prawidtowego ksiggowania (Zarzadzenie nr 1
Prezydenta Miasta Sosnowca z dnia 04.01.2011 r. ze zmianami)

e INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA - regulujagca zasady funkcjonowania
inwentaryzacji sktadnikow (Zarzadzenie nr 821 Prezydenta Miasta Sosnowca z dnia
23.09.2011r.)

e INSTRUKCJA ZBYWANIA NIEPRZYDATNYCH I ZUZYTYCH SKEADNIKOW
MAJATKU RUCHOMEGO - regulujaca zasady postgpowania ze zbednymi Iub
uszkodzonymi sktadnikami (Zarzadzenie nr 641 Prezydenta Miasta Sosnowca z dnia
28.12.2020 r. ze zmianami)

o Zarzadzenie w sprawie EWIDENCJONOWANIA I ODPOWIEDZIALNOSCI ZA
PRZEMIESZCZANIE SKEADNIKOW MAJATKOWYCH STANOWIACYCH
WYPOSAZENIE POMIESZCZEN, UZYTKOWANYCH PRZEZ POSZCZEGOLNE
KOMORKI ORGANIZACYINE URZEDU MIEJSKIEGO W SOSNOWCU - regulujace
odpowiedzialno$¢ naczelnikow za wilasciwy obieg dokumentow w celu prawidtowej
ewidencji oraz przemieszczanie skladnikéw (Zarzadzenie nr 155 Prezydenta Miasta
Sosnowca z dnia 24.03.2020 r.)

e REGULAMIN KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH ORAZ DOSTEPU
DO BEZPRZEWODOWEGO INTERNETU WRAZ Z AKCESORIAMI DO CELOW
SEUZBOWYCH (Zarzadzenie nr 829 Prezydenta Miasta Sosnowca z dnia 05.09.2016 r. ze
zmianami) — regulujacy zasady przydzielania i korzystania z telefonow komorkowych
I internetu.
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Zapoznano si¢ z Wwykazem lokalizacji skladnikow majatku w ewidencji Wydziatu
Administracyjno-Gospodarczego:

- Al. Zwycigstwa 20 (UM)

- Al. Zwycigstwa 10 1 17 (maszty)

- Al. Zwycigstwa 12 (BHP)

- ul. 3 Maja 33 (WPS, WWO, WZO)

- ul. Moscickiego 14 (UM)

- ul. Matachowskiego 3 (WRP, Punkt Pomocy Prawnej - WWO)

- ul. Rzeznicza 12 (WZK)

- ul. Klonowa 12 (magazyn WZK)

- ul. Ostrogoérska 21 (magazyn WGN, WIM)

- ul. Warszawska 3 (WKP - CIM)

- ul. Warszawska 9 (WWO — Klub seniora)

- ul. Staszica 62 (WED)

- ul. Chemiczna 12 (Muzeum - Patac Schoena)

- ul. Koscielna 11 (WOI - Sie¢ Szerokopasmowa)

- ul. Teatralna 9 (WKM)

- ul. Baczynskiego 14 (Punkt Pomocy Prawnej -WPS)

- ul. Szymanowskiego 5A (Punkt Pomocy Prawnej w CUSIW - WPS)
- ul. 3 Maja 33 (Punkt Pomocy Prawnej MOPS - WPS )

- ul. Naftowa 35 (Punkt Terenowy MOPS - WPS))

- Plac Kosciuszki 5 (WWO) - ul. Hallera 5 (Punkt Pomocy Prawnej - WWO).

Zapoznano si¢ z wykazem jednostek, ktorym sktadniki majatku uzyczono na podstawie
umow lub porozumien:

- Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

- Sosnowieckie Inwestycje Sp. z 0.0.

- MOSIR

- MOPS

- Agencja Rozwoju lokalnego S.A. - Sosnowiecki Park Naukowo - Technologiczny

- Zespot Szkot Muzycznych w Sosnowcu - Sala Koncertowa

- Zespo6t Szkot Technicznych 1 Licealnych w Sosnowecu, ul. Kilifiskiego 31

- Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sosnowcu, ul. Kilinskiego 25

- Szkota Podstawowa nr. 9 im. Marii Konopnickiej w Sosnowcu

- Zaglebie S.A.

- Klub Zeglarski ,,Zagltebie”

- Miejski Dom Kultury ,,Kazimierz” w Sosnowcu

- Muzeum - Patac Schoena

- Sosnowieckie Centrum Sztuki - Zamek Sielecki

- Stowarzyszenie Pomocy Dzieciom i Mtodziezy — ,,Dom Aniotow Strézow” z Katowic
(projekt prowadzony przez WPS)

- Fundacja Instytut Tworczej Integracji z Sosnowca — (projekt prowadzony przez WPS)
- Stowarzyszenie OSP Kolonia Ciesle Sosnowiec, ul. Ciesle 38

- OSP ul. Klimontowska 21 - uzytkowanie Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Wiejska 160.



Zapoznano si¢ ze sktadnikami majatku wedtug grup z podziatem na konta:

Konto 011 — sktadniki o wartosci powyzej 10.000 zt

Gr.l BUDYNKI - ul. Moscickiego 14, al. Zwycigstwa 20, ul. Matachowskiego 3, ul. 3
Maja 33 + drzwi pozarowe

Gr.ll BUDOWLE - kabel optoteletechniczny, zewn. sie¢ gazowa (rurociag),
przylacze sieci cieplnej, ogrodzenie szpitalne (ul. 3 Maja 33), altana $mietnikowa
(Al. Zwyciestwa 1 ul. Matachowskiego)

Gr.III KOTLY I MASZYNY ENERGETYCZNE - kociot gazowy, kociot parowy
gazowo - olejowy

Gr.IV MASZYNY, URZADZENIA I APARATY OGOLNEGO STOSOWANIA -
obrabiarka wieloczynno$ciowa, wymienniki przeponowe, system do gtosowania
Gr.VI URZADZENIA TECHNICZNE - dzwig (winda), rozdzielnica, urzadzenie
techniczne do kompensacji mocy biernej, klimatyzator, kurtyna elektryczna, system
komunikacyjny, centrala komunikacyjna, centralny system sterowania o§wietleniem,
roletami, ekranem itd., dzwigckowy system ostrzegania, zestaw do tlumaczen
symultanicznych, wizualizer, projektor, ekran, projekcyjny, zestaw naglasniajacy,
telewizor

Gr.VII SRODKI TRANSPORTU - samochdd marki VOLVO, Melex

Gr.VIII NARZEDZIA, PRZYRZADY, RUCHOMOSCI I WYPOSAZENIE -
niszczarka, kserokopiarka, urzadzenie wielofunkcyjne, projektor, aparat fotograficzny,
obiektyw, rusztowanie, platforma pionowa, stelaz pod tablice, $cianka
wystawiennicza, insygnia, sejf gabinetowy, ekspres do kawy, defibrylator.

Konto 013 — sktadniki o wartosci powyzej 1.000 zt do 10.000 zt

BIURKA Dz.IX.B - biurka m.in. komputerowe, regulowane

STOLY Dz.IX.S — stol, stolik, naroznik, dostawka

LADY Dz.IX.L- lada, nadstawka biurka, blat

LAWY Dz.IX.L - tawy, tawki

KRZESEA WYSCIELANE DzIX.Kw - krzesto obrotowe, wyscietane,
tapicerowane

KRZESELA ZWYKLE Dz.IX.Kz - krzesto drewniane, taboret, lezak drewniany
FOTELE Dz.IX.F - fotel, pufa, sofa, kanapa

SZAFY ZWYKLE Dz.IX.Sz - szafa ubraniowa, biurowa, aktowa, gospodarcza,
szafka gospodarcza, na klucze, pawlacz, potka

SZAFY METALOWE Dz.1X.Sz.m - szafa metalowa, narzedziowa

SZAFY KARTOTECZNE Dz.1X.Sz.k - szafa kartoteczna

SEGMENTY Dz.1X.Sg - szafka kuchenna, aneks kuchenny, segment
REGALY Dz.IX.R — regat

GABLOTY Dz.IX.G - gabloty

WIESZAKI Dz.IX.W - wieszak stojacy, nascienny

KASETKI METALOWE Dz.IX.K - kasetka na pieniadze, sejf

LAMPY Dz.IX.L — lampa

GODLA Dz.IX.G - godto, herb (gobelin), sztandar

OBRAZY Dz.1X.O - obraz

ZEGARY Dz.IX.Z - zegar

DYWANY Dz.1X.D - dywan



ZALUZJE Dz.IX.Z - zaluzje, rolety

TECZKI Dz.IX.T - teczka, torba

MASZYNY DO PISANIA Dz.IX.Mp - maszyny

MASZYNY BIUROWE Dz.IX.Mb - niszczarka, kserokopiarka, urzadzenie
wielofunkcyjne, gilotyna, bindownica, telefax

MASZYNKI LICZACE Dz.IX.MI - kalkulatory

TELEFONY Dz.I11.T - stacjonarny, komérkowy

EPISKOPY Dz.111.E - aparat, obiektyw, kamera, ekran elektryczny, projektor
MIKROFONY Dz.I1l.M - mikrofon, system naglo$nienia, glos$nik, stojak na
glosniki, mikser audio, wzmacniacz, zestaw transkrypcyjny, tadowarka,

RADIA Dz.111.R - radio, radiomagnetofon

TELEWIZORY Dz.II1.T - telewizor

GARNKI ELEKTRYCZNE Dz.1X.Ge - ekspres do kawy

NUMERATORY Dz.1X.N — numerator

URZADZENIA PPOZ DzIX.Up - gasnica, koc gasniczy, worki ewakuacyjne,
bosak, topor, waz hydrantowy

MASZYNY DO ROBOT DROGOWYCH Dz.V.M - od$niezarka

URZADZENIA TECHNICZNE Dz.IX.Ut - bramka GSM, karta graficzna, antena,
monitor, stacja robocza

DRABINY Dz.IX.Ng — drabina

NARZEDZIA ROZNE DzIX.Ng - szlifierka, wiertarka, laminator, wozek do
sprzatania

PRZYRZADY ROZNE DzIX.Rp - defibrylator, urzadzenie do pomiaru
temperatury, miernik gazowy, higrometr, dalmierz, deska kreslarska, radiograf.

Ewidencja ilo§ciowa — asortyment r6zny o wartosci do 1.000 zt

miedzy innymi: wentylator, grzejnik, apteczka, alkogogle, ci$nieniomierz, termometr,
lampa do dezynfekcji, wzrostomierz, adapter, aktowka, torba, podnézek, lampka
biurkowa, aparat telefoniczny, kalkulator, maszynka liczaca, dyktafon, flipchart, ekran
elektryczny, stuchawki, palmtop, tester banknotow, wskaznik laserowy, zestaw
glosnomowiacy, brzeszczot, ta§ma miernicza, dmuchawa, filtr do obiektywu aparatu
fotograficznego, latarka, lampa ostrzegawcza, kanister, kosiarka, kosa + osprzet,
luksomierz, wyrzynarka, zaciskarka wtykow, zgrzewarka do rur, opalarka, okulary,
pita, pradnica wodna, przedtuzacz, sekator, skrzynka pocztowa i podawcza, zestaw
asekuracyjny, zszywacz tapicerski, myjka do okien, suszarka, wozek, wycieraczka,
czajnik, chtodziarka, mikrofaléwka, nawilzacz, termos, zaparzacz, zmywarka, boiler,
ogrzewacz wody.

Omoéwiono posiadang flote samochodowa.

W ewidencji Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego sa dwa samochody stuzbowe:
VOLVO Hybrid 2.0 rocznik 2018 zakupiony w ramach pierwokupu od PKM Sp. z o.0.
Sosnowiec oraz Melex rocznik 2021 zakupiony w ramach projektu unijnego
»~Eliminowanie zdrowotnych czynnikéw ryzyka wsrod pracownikéw Urzedu Miasta
Sosnowca”.



Wydzial na potrzeby floty transportowej Urzedu Miejskiego uzytkuje na podstawie:

- umowy - najem dlugoterminowy 36 miesi¢cy pojazd z napgdem elektrycznym marki
Hyundai model Kona rok produkcji 2023

- umowy - najem dhlugoterminowy 36 miesiecy samochod marki Toyota model Proace
City rok produkcji 2023

- umowy barterowej 60 miesiecy samochod osobowy marki VOLVO S90 Hybrid 2.0 rok
produkcji 2024.

Zapoznano si¢ z zasadami prowadzenia ewidencji sktadnikow.

Ewidencja prowadzona jest w papierowych ksiegach inwentarzowych oraz w systemie
elektronicznym OPT lest.

Dodatkowo sprzet indywidualnie powierzony pracownikom ewidencjonowany jest na
podstawie imiennych Kkartotek, gdzie pracownik wiasnorecznym podpisem potwierdza
odbior sktadnika (dotyczy to sprzgtu w postaci m.in.: lampki, podnoézka, aparatu
fotograficznego, telefonu komorkowego, obrazu, kalkulatora, maszynki liczacej). Po
zakonczeniu okresu uzytkowania np. z powodu zakonczenia pracy pracownik
zobowigzany jest do rozliczenia si¢ z posiadanych skiadnikow. Pracownik WAG-u po
odnotowaniu zwrotu na kartotece pracownika podbija tzw. obiegowke. W sytuacii,
w ktoérej pracownik nie jest w stanie si¢ rozliczy¢ z powierzonego sprzetu, jest on
obcigzany w odpowiedniej wysokosci.

Zapoznano si¢ z procedurag zbywania nieprzydatnych i zuzytych sktadnikow, ktorej celem jest
uregulowanie zasad postepowania ze zbednymi lub uszkodzonymi sktadnikami majatku
ruchomego Urzedu Miejskiego w Sosnowcu.

Sktadniki majatku ruchomego podlegaja procedurze, jezeli wystgpuje jedna
z okoliczno$ci: nie sg i nie beda mogly by¢ wykorzystane do realizacji zadan urzgdu,
nastgpita dezaktualizacja lub naturalne i1 catkowite ich zuzycie techniczne, zostaly
uszkodzone lub zniszczone w toku eksploatacji w takim stopniu, ze nie nadajg si¢ do
dalszego uzytkowania, a ich naprawa lub remont sg ekonomicznie nieuzasadnione, nie
nadajg si¢ do wspotpracy ze sktadnikami majatku uzywanymi w jednostce, a ich
przystosowanie byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione, zagrazaja
bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia.

Zbywanie sktadnikow majatku ruchomego dokonuje si¢ poprzez: nieodptatne przekazanie
lub darowizng, sprzedaz, likwidacje.

Pracownicy z poszczegolnych komoérek organizacyjnych, w posiadaniu ktorych sa ksiggi
inwentarzowe, przeprowadzaja systematyczng weryfikacj¢ stanu posiadanych sktadnikow
majatku ruchomego. W przypadku stwierdzenia, iz posiadajg sktadniki zbedne lub zuzyte
wystepuja do Komisji Likwidacyjnej z wnioskiem o ich ocene przydatno$ci. W miare
potrzeb sporzadza si¢ wycen¢ lub orzeczenie techniczne (ekspertyze) sktadnikow majatku
ruchomego zgloszonych do oceny. Komisja po dokonaniu ogledzin skladnikow
przeznaczonych do oceny sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny przydatnosci
sktadnikéw majatkowych do dalszego uzytkowania wraz z dofaczonym wykazem
zuzytych 1 zbednych sktadnikow majatkowych oraz z propozycja ich zagospodarowania
lub fizycznej likwidaciji.



Zapoznano si¢ z mechanizmami kontrolnymi w zakresie nadzoru nad majatkiem t;:

W urzedzie funkcjonuje wiele mechanizméw pozwalajacych na nadzér nad sktadnikami
powierzonymi pracownikom. Juz na etapie ich zakupu jest oceniana celowosc.
W przypadku uzasadnionej potrzeby przekazania pracownikowi sktadnika niezbednego do
pracy, Naczelnik komorki wnioskujacej zwraca si¢ do Naczelnika WAG wraz
z uzasadnieniem. W pierwsze] kolejnosci przekazywany jest sktadnik bedacy
w posiadaniu WAG tzn. pochodzacy od innego pracownika, ktéry sie rozliczyt np.
konczac pracg. W sytuacji, w ktorej sktadnik musi zostaé zakupiony, wniosek wraz
z uzasadnieniem jest analizowany 1 podejmowana zostaje stosowna decyzja.
Wydziat WAG planuje budzet na zakupy zgodnie ze ztozonym zapotrzebowaniem przez
poszczegbdlnych Naczelnikow wydzialéw oraz na podstawie wydatkow roku biezacego.

Kolejnym mechanizmem jest coroczna inwentaryzacja sprzetu indywidualnie
powierzonego oraz co cztery lata inwentaryzacja pelna (spisowi z natury podlegaja
wszystkie skladniki znajdujace si¢ w ewidencji). Stosowna dokumentacja potwierdza
przeprowadzenie inwentaryzacji.

Nastepnym mechanizmem kontrolnym jest przypisana lokalizacja dla sktadnikow, ktore
stanowig wyposazenie danego pomieszczenia. Osoba odpowiedzialng za nadzér nad
sktadnikami w pomieszczeniach jest Naczelnik wydzialu uzytkujacego (ma prawo
wyznaczy¢ osobg odpowiedzialng za zgtaszanie wszelkich ruchéw sktadnikéw w obrebie
Wydziatu). Naczelnik rowniez jest zobowigzany do uzgadniania z Naczelnikiem WAG
zakupow dokonywanych w ramach wtasnych srodkéw finansowych, ale podlegajacych
ewidencji w ksiegach WAG oraz przekazywania szczegdélowych informacji, rachunkow,
faktur w celu ich prawidlowej ewidenc;ji.

Naczelnicy wydziatoéw/kierownicy komodrek organizacyjnych/dyrektorzy zobowigzani sa
do biezacego zglaszania faktu posiadania nieprzydatnych i uszkodzonych sktadnikow
majatku w celu odbioru przez WAG.

W zwigzku z powyzszymi ustaleniami Zesp6t Kontrolny uznaje, ze wdrozone procedury
i mechanizmy oraz prowadzona dokumentacja przyczyniaja si¢ do prawidlowej ewidencji,
gospodarowania 1 nadzoru nad sktadnikami majatku. Zasoby urzedu sa wiasciwie
wykorzystywane.

Zalecenia i wnioski:

Brak zalecen.

Protokét sporzadzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono
kierownikowi jednostki kontrolowane;j.

Pouczono kierownika jednostki kontrolowanej o mozliwosci zgtoszenia w terminie 7 dni od
doreczenia protokotu pisemnych wyjasnien odnos$nie swoich uwag i zastrzezen, co do tresci
zawartych w protokole.



Czes$¢ sktadowa niniejszego protokotu stanowi upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

Protokoét zawiera 7 ponumerowanych stron.

Podpisy cztonkow zespolu kontrolnego: Podpis kierownika jednostki kontrolowane;j:
1) radny Jacek Kazimierczak Ewa Markowska
2) radny Jakub Cmachowski Naczelnik Wydziatu

Administracyjno-Gospodarczego

3) radny Zdzistaw Kempny

Podmiot kontrolowany informuje Komisje Rewizyjng o sposobie wykonania uwag i wnioskow zawartych
w protokole oraz o sposobie wykonania zalecer w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu, zgodnie

Z §11 ust. 6 Regulaminu Komisji Rewizyjnej stanowigcego zatqcznik nr 8 do Statutu Miasta Sosnowca
(Uchwata nr 61/VII/03 Rady Miejskiej w Sosnowcu z dnia 23 stycznia 2003 r. ze zm.).

Otrzymujg:

1. Anna Jedynak-Rykata - Przewodniczgca Rady Miejskiej;

2. Arkadiusz Checinski - Prezydent Miasta Sosnowca;

3. Ewa Markowska - Naczelnik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego;
4. ala.



